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NORMAS GENERALES - CICLOS FORMATIVOS

1. Todos los impresos se deberan rellenar con letra MAYUSCULA.

2. Los impresos de matricula, el documento de domiciliacidn bancaria y el protocolo de impagos deben
cumplimentarse en su totalidad y se entregaran FIRMADOS en la Secretaria del Colegio.

3. No se recogera ningtin impreso que no esté totalmente cumplimentada y/o que no adjunte los
documentos solicitados.

4. Toda la documentacion se rellenar3, preferentemente, con letra de imprenta.
Junto con los impresos que se adjuntan, deberd incluirse:
e Unafotografia reciente tamafio carné, pegada en el impreso de matricula.
e Fotocopia del D.N.I.
e Documentacién que acredite el acceso al Ciclo Formativo que corresponda:

= Certificacién académica oficial, original o fotocopia compulsada, en el que se refleje
la nota media.

= Fotocopia compulsada del Titulo.
= Certificado de haber superado la prueba de acceso al Ciclo Formativo, original o

fotocopia compulsada. Solamente tendrdn validez las certificaciones académicas
expedidas por centro publicos dependientes de las Administraciones Publicas.

e En caso de matricularse en Ciclos Formativos PRIVADOS: Fotocopia de la 1* pagina de la
cartilla o de un recibo bancario, en el que se vea claramente el nimero de cuenta y el titular
de la misma.

IMPORTANTE: Todas las fotocopias deberdn presentarse en tamafo folio (DIN-A4), no se
admitiran fotocopias recortadas o de un tamafio menor.

6. La matricula del alumno no sera efectiva hasta que se haya recibido en la secretaria del centro los
originales o fotocopias compulsadas de TODA la documentacidn solicitada.

7. Los datos facilitados por el alumno, sus padres o tutores legales en el momento de su inscripcidn en el
Colegio, y los contenidos en el Expediente Académico, serdn de uso exclusivo del Colegio Valle del
Miro, sin que puedan ser transmitidos a terceros, salvo en los casos en que, por imperativo legal,
hayan de ser facilitados a las autoridades administrativas o judiciales. Si fuera necesaria la cesién de
datos a terceros (servicios del colegio: comedor, fotografias, etc.) se cumplira, estrictamente, con lo
establecido por el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo (RGPD), relativo a
la proteccidén de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos, vigente.

8. Elhecho de matricularse en el Colegio Valle del Miro:

. Supone el conocimiento y aceptacién de las Normas Generales y Normas Administrativas.

. Implica el compromiso de respetar y colaborar con su Proyecto Educativo, Reglamento de
Régimen Interno y la legislacion vigente, asi como las Normas de Conducta.

. Supone la aceptacién de los horarios establecidos por la Direccién y el Consejo Escolar, su

calendario escolar, programacion pedagégica y lectiva, y los criterios de evaluacién
establecidos para cada nivel de ensefianza.
8. Las normas de organizacidon, funcionamiento y convivencia en el Colegio Valle del Miro estan
contenidas en el Reglamento de Régimen Interno, todos los miembros de la comunidad educativa,
afectados por este, tienen la obligacién de conocerlo.

9. Los padres o tutores legales, de los alumnos/as menores de edad o no emancipados, seran informados
de los aspectos relacionados con la educacidén de estos, o de las cuestiones del Centro que les afecten,
mediante aviso personal o comunicacién general por los procedimientos que, en cada caso, se
determinen (plataforma de comunicacion, tablén de anuncios, circulares, teléfono, correo electrénico,
correo postal, etc.)
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NORMAS ADMINISTRATIVAS

1. El importe de las cuotas ha sido aprobado por el Consejo Escolar y debidamente informado a los
padres, tutores legales o alumnos en el momento de la matriculacién o mediante circular para los ya
matriculados.

2. Cualquier reclamacién, cambio o modificaciéon de caracter administrativo, tales como cambios de
domicilio, cambios en los datos bancarios, etc., deberan ser comunicados por escrito, segun los
impresos que existen a tal efecto, en la Secretaria del Colegio, o mediante correo electrénico a la
direccion facturacion@colegiovalledelmiro.es, consignando los datos personales del alumno vy el
curso en que esta matriculado, antes del dia 25 del mes en curso, y surtira efectos econdmicos desde
el dia 1 del mes siguiente.

3. Los recibos del centro se abonaran con cardcter mensual, y se pasan al cobro del 1 al 5 de cada mes,
exceptuando el mes de Septiembre que se podra efectuar hasta el dia 15. La forma de pago se
realizara mediante domiciliacién bancaria.

4. Los gastos generados por la devolucidn de los recibos domiciliados seran repercutidos a los padres,
madres, tutores legales del alumno, o al propio alumno, incrementando el importe del mismo en 5 €
(cinco euros).

5. En el caso de impago, o devolucién, de algtin recibo, se comunicara por escrito al alumno y se le dara
un plazo para regularizar la situacién de deuda. Si no se llevara a cabo el pago de dicho recibo el
alumno causara baja inmediata del Ciclo Formativo.

6. Parasu conveniencia todos los pagos que se abonan mensualmente estan prorrateados en 10 meses.

7. En caso de matricularse en Ciclos Formativos PRIVADOS, en el momento de entregar la presente
matricula, se debera abonar la cantidad correspondiente a una mensualidad del Ciclo Formativo en el
que se matricule, que se descontard del primer recibo del curso, en septiembre. En caso de que el
alumno cause baja voluntaria antes del inicio del curso no se reembolsara dicha cantidad.
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DATOS DEL ALUMNO

NOMBRE
1¢r APELLIDO
2° APELLIDO
FECHA DE NACIMIENTO / / NACIONALIDAD
PAIS DE NACIMIENTO PROVINCIA DE NAC.

MUNICIPIO DE NAC.

LUGAR DE NAC. (EXTR.)

TELEFONO 1 TELEFONO 2
CORREO ELECTRONICO

DOMICILIO HABITUAL DEL ALUMNO

TIPO DE ViA NOMBRE DE LA ViA
NUMERO 1 NUMERO 2 ESCALERA
PISO PUERTA LETRA
CODIGO POSTAL MUNICIPIO
PROVINCIA TELEFONO CASA

DATOS DE MATRICULACION

CURSO 1° 2° TIPO DE ACCESO AL CICLO FORMATIVO

ESTAR EN POSESION DEL TiTULO DE BACHILLER

GRADO SUPERIOR - PRESENCIAL
HABER SUPERADO EL C.0.U.

EDUCACION IFANTIL (TURNO DIURNO)
HABER SUPERADO EL B.U.P.

DESARROLLO DE APLICACIONES WEB (TURNO DIURNO) ) ) )
TECNICO, TEC. ESPECIALISTA, TEC. SUPERIOR

ENSENANZA Y ANIMACION SOCIODEPORTIVA (TURNO DIURNO) .
TITULO UNIVERSITARIO

ACONDICIONAMIENTO FiSICO (TURNO VESPERTINO)
PRUEBA DE ACCESO (A GRADO SUPERIOR O UNIVERSIDAD)

ANATOMIA PATOLOGICA Y CITODIAGNOSTICO (TURNO DIURNO)
OTRO (INDICAR EL TIPO DE ACCESO):

T

)

AGENCIAS DE VIAJES Y GESTION DE EVENTOS (TURNO VESPERTINO)

:REPITE CURSO? | NO

MODULOS EN LOS QUE SE MATRICULA

MODULOS INDIVIDUALES (INDICAR CUALES)

CICLO FORMATIVO COMPLETO
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CENTRO DE PROCEDENCIA

CENTRO DE PROCEDENCIA

DIRECCION
CcODIGO POSTAL MUNICIPIO
PROVINCIA TELEFONO

| ALUMNO MAYOR DE EDAD sI NO

Si el alumno es mayor de edad no es necesario que cumplimente los datos relativos al Primer y Segundo Tutor.

Si la custodia del menor recae tan sélo en uno de los dos progenitores, se aportara documentacion acreditativa de dicha situacién y ambos
tutores legales habran de firmar el presente documento; ademas el progenitor no custodio solicitara expresamente al Centro por escrito su
deseo de recibir informacién del alumno.

PRIMER/A TUTOR/A

DOC. DE IDENTIDAD ESTADO CIVIL
NOMBRE

1er APELLIDO

2° APELLIDO

RELACION CON EL ALUMNO
TELEFONO 1
CORREO ELECTRONICO
DISPONE DE LA GUARDA Y CUSTODIA S NO |_ {RESIDE EN EL DOMICILIO DEL ALUMNO? B! NO |_

SEGUNDO/A TUTOR/A

DOC. DE IDENTIDAD ESTADO CIVIL
NOMBRE

1¢r APELLIDO

2° APELLIDO

PADRE MADRE OTRO (especificar)
TELEFONO 2

PADRE MADRE OTRO (especificar)

TELEFONO 2

RELACION CON EL ALUMNO
TELEFONO 1
CORREOQ ELECTRONICO
DISPONE DE LA GUARDA Y CUSTODIA 5 NO |_ {RESIDE EN EL DOMICILIO DEL ALUMNO? | NO |—

DOMICILIO DEL TUTOR QUE NO RESIDE CON EL ALUMNO

TIPO DE VIiA NOMBRE DE LA VIA
NUMERO 1 NUMERO 2 ESCALERA
PISO PUERTA LETRA
CODIGO POSTAL MUNICIPIO
PROVINCIA TELEFONO CASA
FORMA DE PAGO
EFECTIVO DOMICILIACION BANCARIA

En el caso de seleccionar la Domiciliacién Bancaria deben cumplimentar la Orden de Domiciliacién de adeudo directo SEPA.
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MANIFESTACIONES DE LOS PADRES/TUTORES LEGALES

PRIMERO.- Que conocemos y respetamos el Caracter Propio del centro que define su identidad, el Proyecto Educativo del centro, el Reglamento de Régimen
Interno, y la legislacidn vigente, asi como las Normas de Conducta del centro.

SEGUNDO.- Acatamos los horarios establecidos por la Direccién del centro, su calendario escolar, programacién pedagdgica y lectiva, asi como los criterios de
evaluacién establecidos para cada nivel de ensefianza.

TERCERO.- Que conocemos y aceptamos las Normas Generales y Normas Administrativas del centro, asi como el PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE
IMPAGOS.

CUARTO.- Asumimos el compromiso de satisfacer todos los pagos correspondientes a los distintos servicios y actividades propias del centro que hayamos
contratado, tal como recoge la declaracién del protocolo citado previamente.

QUINTO.- Que los datos e informacién que aportamos son veraces y completos, sin que hayamos omitido datos relevantes, o que hayan de ser tenidos en
cuenta, en relacidn a la incorporacién al centro de nuestro hijo/a, o menor a nuestro cargo, y que nos comprometemos a informar al centro de cualquier
variacién en los mismos y a aportar la documentacién requerida en su caso.

SEXTO.- Asumimos que en el momento de entregar la presente matricula, se deberd abonar la cantidad correspondiente a una mensualidad del Ciclo Formativo
en el que se matricule, que se descontard del primer recibo del curso, en septiembre. Somos conscientes que, en caso que el alumno cause baja voluntaria

antes del inicio del curso, no se reembolsard dicha cantidad.

PROTECCION DE DATOS

El COLEGIO VALLE DEL MIRO (CIF F83993279), con domicilio postal en C/ Clara Campoamor, 2, 28342, Valdemoro, Madrid, correo electrénico
info@colegiovalledelmiro.es, en su cardcter de Responsable del Tratamiento, le INFORMA que los datos recabados serdn utilizados para gestionar la relacién
con los alumnos, padres y tutores legales. La base juridica para el tratamiento de los datos sera la ejecucién del contrato de prestacién de docencia. Los datos
no seran cedidos a terceros a no ser que exista una obligacidn legal. Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir la finalidad para los que
fueron recabados y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. El interesado o su
representante legal, en su caso, tiene derecho a obtener confirmacién sobre si en el COLEGIO VALLE DEL MIRO estamos tratando sus datos personales, por
tanto, podrd acceder a los mismos, rectificar los datos inexactos o solicitar su limitacién, oposicién o supresién cuando los datos ya no sean necesarios para los
fines que fueron recogidos. A tal fin, serd suficiente el envio de una comunicacién por escrito, acreditando fehacientemente su identidad a las direcciones,
postal y/o electrénica, mencionadas anteriormente. También le informamos su derecho a presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccién de
Datos, si considera que en el tratamiento de los datos personales no se estdn respetando los derechos de los interesados.

Los datos de los alumnos podran ser cedidos a las Administraciones publicas competentes, a la compafiia de seguros del centro contratada para cubrir el riesgo
de accidente escolar, a las agencias de viajes y demds empresas relacionadas con la finalidad de poder gestionar los distintos viajes organizados por el colegio, a
academias oficiales y centros examinadores homologados en los que se realicen exdmenes para la obtencién de certificaciones oficiales de idiomas.

Respecto al tratamiento de los datos de salud de su hijo/a (enfermedades infantiles, crénicas, alergias, tratamientos con medicamentos, vacunas, etc.) que
puedan facilitarse a lo largo de su relacién educativa para la gestién del servicio de comedor, prevencién de epidemias y plagas o atencién personalizada del
menor en el departamento de orientacidn, implica el consentimiento expreso de los firmantes con las finalidades exclusivas mencionadas. Dicho
consentimiento se considera otorgado necesariamente para el tratamiento de este tipo de datos con el fin de gestionar la atencién adecuada y el apoyo
oportuno en el ambito pedagdgico por nuestro equipo especialista del drea de orientacidn. En el supuesto de facilitar informacidn relativa a terceras personas
los firmantes garantizan haber informado y obtenido el consentimiento necesario del titular para el tratamiento de sus datos por parte del Colegio Valle del
Miro.

En virtud del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, le solicitamos su consentimiento para realizar los siguientes tratamientos:

CONSENTIMIENTO SI | NO
COMUNICACIONES - Realizar envios electrénicos de informacion relativa al alumno (entrevistas con tutores, comunicacion
de incidencias, boletines de notas) o a su relacién administrativa con el centro (recibos bancarios, etc.) por via electrénica.

DERECHOS DE IMAGEN - Autoriza a que la imagen y/o voz del alumno/a, u otras informaciones referidas a éste, y
relacionadas con actividades educativas del centro, puedan ser utilizadas en distintos soportes: blogs educativos, pagina
web, publicaciones, catdlogos, comunicaciones varias, facebook oficial del centro, twitter oficial del centro, canal de youtube

oficial del centro, y demds redes sociales y medios que pueda ofrecer internet, etc. En caso negativo el alumno NO PODRA

rticipar_en_los Festival Activi rganiz r_el centro. El uso de estas plataformas puede implicar el
alojamiento de los datos en paises fuera de la UE con un nivel de proteccidn de datos inferior al proporcionado por los
Estados miembros de la UE.

En Valdemoro, a de de .

Fdo.: Fdo.:
Primer Tutor/a, Alumno/a Segundo Tutor/a
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ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO DIRECTO SEPA

ALUMNO

NOMBRE COMPLETO

DATOS DEL ACREEDOR

IDENTIFICACION ES14001F83993279
NOMBRE ESPACIOS EDUCATIVOS S.C.M. (COLEGIO VALLE DEL MIRO)
TIPODEVIA |CL NOMBRE DE LA VIiA | CLARA CAMPOAMOR

NUMERO 1 2 NUMERO 2 ESCALERA
PISO PUERTA LETRA
CODIGOPOSTAL (2 |8|3(4 |2 MUNICIPIO VALDEMORO
PROVINCIA MADRID PAIS ESPANA

PAGADOR/DEUDOR - DATOS DEL TITULAR DE LA CUENTA

DOC. DE IDENTIDAD NOMBRE
1er APELLIDO
2° APELLIDO
TIPO DE ViA NOMBRE DE LA ViA
NUMERO 1 NUMERO 2 ESCALERA
PISO PUERTA LETRA
CODIGO POSTAL MUNICIPIO
PROVINCIA PAIS
TELEFONO 1 TELEFONO 2
CORREO ELECTRONICO
COD.PAIS | ENTIDAD | OFICINA | D.C. NUMERO DE CUENTA

CCC-IBAN

PAGO RECURRENTE X PAGO UNICO

Mediante la firma de esta orden de domiciliacidn, el abajo firmante autoriza a Espacios Educativos S.C.M. a enviar instrucciones a la entidad del titular para adeudar en su cuentay ala
entidad bancaria para efectuar los adeudos en su cuenta siguiendo las instrucciones del beneficiario. Como parte de sus derechos, el deudor esta legitimado al reembolso por su

entidad en los términos y condiciones suscritos con la misma. La solicitud de reembolso deberd efectuarse dentro de las ocho semanas que siguen a la fecha de adeudo en cuenta.

En Valdemoro, a de de

Fdo.: D./Dna.

El COLEGIO VALLE DEL MIRO (CIF F83993279), con domicilio postal en C/ Clara Campoamor, 2, 28342, Valdemoro, Madrid, correo electrénico info@colegiovalledelmiro.es, en su caracter de Responsable del

Tratamiento, le INFORMA que los datos recabados serdn utilizados para gestionar |a relacién con los alumnos, padres y tutores legales. La base juridica para el tratamiento de los datos sera la ejecucidn del contrato
de prestacion de docencia. Los datos no serdn cedidos a terceros a no ser que exista una obligacién legal. Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir la finalidad para los que fueron
recabados y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. El interesado o su representante legal, en su caso, tiene derecho a obtener
confirmacién sobre si en el COLEGIO VALLE DEL MIRO estamos tratando sus datos personales, por tanto, podra acceder a los mismos, rectificar los datos inexactos o solicitar su limitacién, oposicién o supresién
cuando los datos ya no sean necesarios para los fines que fueron recogidos. A tal fin, sera suficiente el envio de una comunicacién por escrito, acreditando fehacientemente su identidad a las direcciones, postal y/o

electrénica, mencionadas anteriormente. También le informamos su derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, si considera que en el tratamiento de los datos

personales no se estan respetando los derechos de los interesados.
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Estimada familia,

A lo largo del curso lectivo, el Colegio Valle del Miro ofrece las siguientes actividades y servicios de
caracter privado, ajenas a la escolaridad obligatoria:

e Escolaridad Privada e Libros
e Actividades complementarias e Salidas y Excursiones
e Servicios complementarios e Uniformidad (T.E.S.)

Al tratarse de actividades propias de nuestro Colegio, destinadas a complementar los servicios que
ofrecemos, el tratamiento contable es diferente. En primer término, la contratacion de estos
servicios tiene caracter voluntario y no lucrativo, no teniendo relacién con la escolaridad obligatoria.
Lo anterior significa un compromiso bilateral entre las familias y la Institucion, asumiendo que la
contratacién de estas implica conocer los diferentes precios asociados a cada una de ellas, antes de
su contratacion. Por otra parte, al ser una contratacidn voluntaria, lleva implicito la responsabilidad
del pago de los mismos.

Con la firma del presente escrito, me doy por enterado y acepto las condiciones fijadas por la
institucién.

Por todo lo ello:

DD et e e e et e e teeee een e e eeseneenseesneaee e, CON DUNLL i, COMO
primer tutor, y D/D? D/D?  cenieiitie ittt it i e et e e e e e e sen seneee s, CON DUNLL
ceree i een, €OMO segundo tutor del alumno cu. v
declaran que han leido, entienden y aceptan las Normas del Colegio Valle del Miro que constan en el

PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE IMPAGOS (en el reverso de la presente hoja).

EnValdemoro,a......de.cceeveviviviniviviiiie e ene. de s

[ [ 36 0 1 0] 3 - TSRS RRRRPTRRRCII =« [+ T3 b JY1 0] - TP

Primer Tutor/a Segundo Tutor/a

El COLEGIO VALLE DEL MIRO (CIF F83993279), con domicilio postal en ¢/ Clara Campoamor, 2, 28342, Valdemoro, Madrid, correo electrénico info@colegiovalledelmiro.es, en su cardcter de
Responsable del Tratamiento, le INFORMA que los datos recabados serdn utilizados para gestionar la relacién con los alumnos, padres y tutores legales. La base juridica para el tratamiento de
los datos serd la ejecucién del contrato de prestacién de docencia. Los datos no serdn cedidos a terceros a no ser que exista una obligacion legal. Los datos se conservardn durante el tiempo
necesario para cumplir la finalidad para los que fueron recabados y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. EI
interesado o su representante legal, en su caso, tiene derecho a obtener confirmacién sobre si en el COLEGIO VALLE DEL MIRO estamos tratando sus datos personales, por tanto, podrd
acceder a los mismos, rectificar los datos inexactos o solicitar su limitacién, oposicién o supresién cuando los datos ya no sean necesarios para los fines que fueron recogidos. A tal fin, serd
suficiente el envio de una comunicacién por escrito, acreditando fehacientemente su identidad a las direcciones, postal y/o electrénica, mencionadas anteriormente. También le informamos su
derecho a presentar una reclamacién ante la Agencia Espaiola de Proteccién de Datos, si considera que en el tratamiento de los datos personales no se estdn respetando los derechos de los
interesados.
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PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE IMPAGADOS

Alo largo del curso lectivo, el Colegio Valle del Miro ofrecera las siguientes actividades y servicios de
caracter privado, ajenas a la escolaridad obligatoria:

e Escolaridad Privada e Libros
e Actividades complementarias e Salidas y Excursiones
e Servicios complementarios e Uniformidad (T.E.S.)

Al tratarse de actividades propias de nuestro Colegio, destinadas a complementar los servicios que
ofrecemos, el tratamiento contable es diferente. En primer término, la contratacion de estos
servicios tiene caracter voluntario y no lucrativo, no teniendo relacion con la escolaridad obligatoria.
Lo anterior significa un compromiso bilateral entre las familias y la Institucién, asumiendo que la
contratacién de estas implica conocer los diferentes precios asociados a cada una de ellas, antes de
su contratacidn. Por otra parte, al ser una contratacién voluntaria, lleva implicito la responsabilidad
del pago de los mismos. Por todo esto consideraremos los siguientes grupos:

e En el caso de impago, o devolucién, de algtin recibo, se comunicara al alumno y se
le dara un plazo para regularizar la situacién de deuda. Si no se llevara a cabo el

pago de dicho recibo el alumno CAUSARA BAJA INMEDIATA DEL CICLO
FORMATIVO.

Si durante este tiempo el padre, madre o tutor legal informa de la intencién
de hacer frente a los pagos de otra forma diferente a la establecida, se
firmard un acuerdo de voluntades, y reconocimiento de deuda, que
suspendera la baja y, como consecuencia de ella, se restablecera el uso y
disfrute de los servicios. Si tras el reconocimiento de deuda no se cumplen las
condiciones estipuladas en el mismo, se solicitara el cobro por via judicial.
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